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Пояснительная записка.
Рабочая программа составлена в соответствии с:
1. Положением о должностных обязанностях педагога – библиотекаря.
2. Приказом Минздравсоцразвития от 31.05.2011 г. № 448н г. Москва  «О внесении изменения в Единый квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и служащих» новой должности  «Педагог-библиотекарь».
3. Основной образовательной программой основного общего образования «МБОУ «Байкитская средняя школа» и  плана воспитательной работы.
 Вся работа библиотеки направлена на успешное достижение намеченных целей и выполнение поставленных задач на 2021-2022 учебный год. 
Цель:  Обеспечение доступа учащихся и сотрудников школы к информации, посредством использования библиотечно-информационных ресурсов.
Задачи школьной библиотеки:
· Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной программой.
· Осуществление каталогизации и обработки— книг, учебников, журналов, картотеки учебников, запись и оформление вновь поступившей литературы, ведение документации.
· Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми книгами литературы согласно датам литературного календаря.
· Осуществление своевременного возврата выданных изданий в библиотеку.
· Осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди учащихся школы.
· Организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, гражданско-патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни.
· Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных проектов. Работа с педагогическим коллективом.
· Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения.
· Воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой родине.

Основные функции библиотеки:
1.Образовательная  - содействие образованию и воспитанию личности учащихся посредством предоставления информационных ресурсов и услуг, формирование информационной культуры всех участников образовательного процесса в школе.
2.Информационная  - обеспечение доступа к информации, удовлетворение информационных потребностей учащихся, учителей с использованием, как собственных информационных ресурсов, так и ресурсов других библиотек, библиотечных и информационных сетей и систем.
3.Культурная  - обеспечение духовного развития читателей, приобщение их к ценностям отечественной и мировой культуры, создание условий для репродуктивной и продуктивной культурной деятельности.
4. Досуговая  - содействие содержательному проведению свободного времени учащихся.
5.Социальная - библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.
6.Сервисная - библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации.
7.Просветительская - приобщение учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.
8.Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы. 
Направления деятельности библиотеки:
· библиотечные уроки;
· информационные   обзоры литературы;
· беседы о навыках работы с книгой;
· подбор литературы для внеклассного чтения;
· выполнение библиографических запросов;
· поддержка общешкольных мероприятий.
ФОРМИРОВАНИЕ ФОНДА БИБЛИОТЕКИ:
· работа с библиотечным фондом учебной литературы.
· подведение итогов движения фонда.
· диагностика обеспеченности учащихся
· работа с перспективными библиографическими изданиями (тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных и допущенных Министерством образования и региональным комплектом учебников, прайс-листами)
· составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники и учебные пособия
· подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году для учащихся
· прием и обработка поступивших учебников
· оформление накладных
· запись в книгу суммарного учета
· штемпелевание
· составление отчетных документов
· прием и выдача учебников по графику
· информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
· списание фонда с учетом ветхости, морально-устаревшей и смены программ, по установленным правилам и нормам
· проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам и подведением итогов)
Работа с фондом художественной литературы
· Обеспечение свободного доступа.
· Выдача изданий читателям.
· Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
· Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
· Ведение работы по сохранности фонда.
· Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей
СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА:
· Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно- библиографических знаний.
· Знакомство с правилами пользования библиотекой.
· Знакомство с расстановкой фонда.
· Ознакомление со структурой и оформлением книги.
· Овладение навыками работы со справочными изданиями.
ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА:
· Формирование у школьников независимого библиотечного пользования.
· Обучение носителями информации, поиску, отбору и критической оценки информации.
· Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения.
· Организация выставок, стендов, проведения культурно-массовой работы.
Индивидуальная работа при выдаче книг:
· рекомендательные беседы,
· беседа о прочитанном,
· беседа о новых поступлениях (книг, журналов, справочников),
· исследования читательских интересов пользователя.
Новые информационные технологии
· Использование возможности мультимедийной техники для продвижения книги и повышения интереса к чтению.
Реклама библиотеки
· Подбор цветовой композиции и оригинального стиля для оформления выставок, разделителей по мере проведения.
· Создание фирменного стиля, комфортной среды.
Профессиональное развитие работника библиотеки
· Посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях.
· Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
· Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг.
· Повышение квалификации на курсах;
· Самообразование: чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека», «Библиотека в школе», газеты, опыт работы библиотек района и сайты школьных библиотек.
· Взаимодействие с другими библиотеками.
Работа с библиотечным фондом

	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1
	Изучение состава фондов и анализ их использования
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	2
	Работа с Федеральным перечнем учебников на 2021-2022  и  2022-2023 уч. г. Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году. Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия на 2022-2023  учебный год
	Ноябрь, март  
(в течение года)
	Педагог-библиотекарь

	3
	Приём и техническая обработка новых учебных изданий
	По мере поступления
	Педагог-библиотекарь 

	4
	Прием и выдача учебников (по графику)
	Сентябрь-май
	Педагог-библиотекарь, классные руководители 

	5
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	По мере поступления
	Педагог-библиотекарь 

	6
	Обеспечение сохранности: Рейды по проверке учебников Проверка учебного фонда. Ремонт книг
	Один раз в четверть
	Педагог-библиотекарь 

	7
	Санитарный день
	1 раз в месяц
Последний рабочий день каждого месяца
	Педагог-библиотекарь 

	Пропаганда краеведческой литературы

	1.
	Информационный стенд   «Наш  край»
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь

	2.
	Библиотечный урок: «Знаменитые люди родного края»
	декабрь
	Педагог-библиотекарь  

	Индивидуальная работа с читателями

	1.
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей, обслуживание их на абонементе  
	В течение года
	Педагог-библиотекарь 

	2.
	Обслуживание читателей  художественной и учебной литературой
	В течение года
	Педагог-библиотекарь 

	3.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь 

	4.
	Беседы о прочитанных книгах
	В течение года
	Педагог-библиотекарь 

	5.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь 

	6.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	Один раз в четверть
	Педагог-библиотекарь 

	Работа с педагогическим коллективом

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и учебно-методической литературе
	В течение года
	Педагог-библиотекарь 

	2.
	Консультационно-информационная работа с педагогами
	В течение года
	Педагог-библиотекарь 

	Создание фирменного стиля:

	1.
	Эстетическое оформление библиотеки
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь 

	Реклама о деятельности библиотеки

	1.
	Наглядная (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой)
	В течение года
	Педагог-библиотекарь 

	2.
	Оформление выставки, посвященной книгам-юбилярам и другим знаменательным датам календаря
	В течение года
	Педагог-библиотекарь 


Профессиональное развитие работника библиотеки

	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	ответственные

	1.
	Анализ работы библиотеки за 2021-2022  учебный год.
	Май 
	Педагог-библиотекарь 

	2.
	План работы библиотеки на 2022-2023 учебный год.
	май
	Педагог-библиотекарь 

	3.
	Участие в школьных  МО
	Согласно плану
	Педагог-библиотекарь 

	4.
	Ведение учетной документации школьной библиотеки.
	постоянно
	Педагог-библиотекарь 

	5.
	Совершенствование и освоение новых библиотечных технологий.
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь 

	6.
	Взаимодействие с библиотеками района.
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь 


Работа с читателями

	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1.
	Обслуживание читателей на абонементе и читальном зале
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь 

	2.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь 

	3.
	Беседы со школьниками о прочитанном.
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь 

	4.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах
	По мере поступления
	Педагог-библиотекарь 

	5.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов работы просмотра до сведения классных руководителей.
	Один раз в четверть
	Педагог-библиотекарь 

	6.
	Проведение бесед о правилах поведения в школьной библиотеке, о культуре чтения книг.  
	постоянно
	Педагог-библиотекарь 

	7.
	Подготовка рекомендаций для читателей — школьников о чтении, книге в соответствии с возрастными категориями.
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь 


Календарно-тематическое планирование на 2021-2022 учебный год.
 
	 Выдача учебников учащимся с 1-11 кл.
	01.09.2021
 
	Педагог-библиотекарь, классные руководители 

	Библиотечный урок «Знакомьтесь, книга»
 (2-4 кл)
	29.09
	Педагог-библиотекарь, классные руководители 

	Выставка рисунков «Берегите морской мир» 
Всемирный день моря 1-11 кл.

	20-24.09
	Педагог-библиотекарь

	
	 
	  

	9 октября — Всероссийский день чтения (Отмечается с 2007 года после принятия Национальной программы чтения).
Библио-кросс  «Литературная минутка»   2-11 кл.
	6,7,8.10  
	Педагог-библиотекарь, классные руководители

	Рейд по проверке сохранности учебников
	  1-6.10 
	Педагог-библиотекарь, актив библиотеки

	Литературная викторина «Жил был сказочник» 125 лет со дня рождения Евгения Львовича Шварца (1896– 1958), русского писателя, драматурга, киносценариста. 3-5 кл.
	21.10
	Педагог-библиотекарь

	 Литературная композиция «Осенняя симфония».
1-11 кл (открытое мероприятие) 
	14.10
	Педагог-библиотекарь

	25 октября — Международный день школьных библиотек (Учреждён Международной ассоциацией школьных библиотек, отмечается в четвёртый понедельник октября)
Выпуск школьных газет 1-11 кл
	25-29.10
	Педагог-библиотекарь, актив библиотеки

	Мастер класс «Где бывал, что видал – на бумаге рисовал » 11 ноября — 120 лет со дня рождения русского писателя, художника-иллюстратора Евгения Ивановича Чарушина(1901–1965)   2-3  кл.
	12.11
	Педагог-библиотекарь

	Информационный  стенд «Великий поэт великого народа» 6-11 кл.
200 лет со дня рождения русского писателя Фёдора Михайловича Достоевского (1821—1881)
Радиолинейка. 
	11.11
	Педагог-библиотекарь

	Рейд по проверке сохранности учебников  1-11 кл
	 18-19.11  
	Педагог-библиотекарь, актив библиотеки

	«Великий гений России»    310 лет со дня рождения Михаила Васильевича Ломоносова (1711–1765), русского ученого, поэта. 7-11 кл.
	19.11
	Педагог-библиотекарь

	Библиотечный урок ««Справочная литература». Содержание темы: Виды справочных изданий по содержанию, структуре, функциональному назначению. Работа с энциклопедиями. Справочники. Энциклопедические справочники. Словари. (6-7 кл) 
(220 лет со дня рождения русского писателя, философа, лексикографа, этнографа Владимира Ивановича Даля (1801–1872)
	25-26.11 
	Педагог-библиотекарь

	Библ. уроки  «Знаменитые люди родного края» (Писатели, поэты, художники)            6-11 кл.
 
	  6-10.12
 
	Педагог-библиотекарь, классные руководители

	Рейд по проверке сохранности учебников
	  20-24.12
	Педагог-библиотекарь, актив библиотеки

	2 полугодие

	Библиотечный урок «Современные сокровищницы книг: Крупнейшие библиотеки мира». Содержание темы:Библиотека –центр по сбору и хранению информации. Крупнейшие книжные центры.Древние книги. (8кл)
	 
12.01 
	Педагог-библиотекарь

	Библиотечный урок «Справочный фонд библиотеки: словари, энциклопедии, справочники. Умение работать с ними» (урок-тренинг). (10-11 кл)
	 19.01
	Педагог-библиотекарь

	
	
	

	Беседа «Мастер русской живописи»   190 лет со дня рождения Ивана Ивановича Шишкина (1832-1898), русского художника 5-8 кл.
	25.01
	Педагог-библиотекарь

	Книжная выставка «Аты-баты, шли солдаты...» День защитника Отечества —  
	 14-24.02  
	Педагог-библиотекарь

	Библиотечный урок «Книга и ее создатели». 
3-4 кл
	18.03
	Педагог-библиотекарь

	 Квест  «Сказки дедушки Корнея»140 лет со дня рождения К.И. Чуковского, русского писателя. 1-3 кл.
	31.03
	Педагог-библиотекарь

	Книжкина неделя (по отдельному плану) Международный день детской и юношеской книги 

	  27.03- 
  03.04

	Педагог-библиотекарь, актив библиотеки

	  Выставка  рисунков «Купол небес полон тайн и чудес» (День космонавтики)
Радиолинейка «На просторах Вселенной»
1-11 кл.

	6-16.04  
	Педагог-библиотекарь, классные руководители

	Рейд по проверке сохранности учебников 1-11 кл.
	 21-22.04  
	Педагог-библиотекарь, актив библиотеки

	Библиотечный урок   «Книга начинается… » 
                  ( 1 кл)
	  27.04
	Педагог-библиотекарь

	Книжная выставка      « И помнит мир спасенный»  
 1-11 кл.
	3-14.05
	Педагог-библиотекарь

	Библиотечный урок
 «Роль и место чтения в современном мире»
9 кл
	 17.05 
	Педагог-библиотекарь

	Прием учебников
	30-31.05 
 
	Педагог-библиотекарь



  
